EINWOHNERGEMEINDE KOPPIGEN
(2050 Einwohnerinnen und Einwohner)

Wir suchen per 1. November 2010 oder nach Vereinbarung fur die Gemeindeschrei-
berei eine/n

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter
(Beschaftigungsgrad 80 — 100 %)

Aufgabenbereich:

- Selbstandige FGhrung der Einwohner- und Fremdenkontrolle der Gemeinden
Alchenstorf, Koppigen und Willadingen

- Kommissionssekretariate

- Ausbildung der Lernenden

- Vormundschafts- und Alimentenwesen

Anforderungen:

- abgeschlossene Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung

- Kenntnisse im Einwohner- und Fremdenkontrollwesen

- Gewandtheit im mUndlichen und schriftichen Ausdruck

- selbstandige, zuverldssige, verantwortungsbewusste und initiative Arbeitsweise
- Interesse an Weiterbildungsmdglichkeiten

- Freude am Kontakt mit der Bevolkerung und den Behérden

Wir bieten:

- selbstandige, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in kleinem Team
- Jahresarbeitszeit

- Anstellungsbedingungen im Rahmen der kantonalen Richtlinien

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis am 25. August 2010 an die Gemeinde-
schreiberei Koppigen, z. H. Peter Kindler, Utzenstorfstr. 3, 3425 Koppigen. FUr weitere
AuskUnfte stehen Ihnen Peter Kindler oder Manuela Widmer, Tel. 034 / 413 88 88 ger-
ne zur Verfugung.

Koppigen, 12. August 2010 Der Gemeinderat



